
 
Schattenriss e.V. ist vor über 35 Jahren aus der autonomen Frauenbewegung entstanden und betreibt seit-

dem eine der ersten Fachberatungsstellen für Mädchen* und junge Frauen*, die in Kindheit und Jugend se-

xualisierte Gewalt erleben oder erlebt haben. Diese Wurzeln prägen die gesellschaftskritischen und feminis-

tischen Grundsätze der Arbeit sowie die parteiliche Haltung der Mitarbeiterinnen* bis heute. Beratung, Fort-

bildung, Prävention und Öffentlichkeitsarbeit sind Arbeitsfelder der Fachberatungsstelle. Weitere Informatio-

nen finden Sie unter www.schattenriss.de.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine geschäftsführende Besondere Vertreterin* in Teilzeit 

(32 W/Std)  

Die Besorgung der laufenden Geschäfte wird durch den ehrenamtlichen Vorstand der geschäftsführenden 

Besonderen Vertreterin übertragen. Diese vertritt in ihrem Wirkungskreis den Verein als gesetzliche Vertrete-

rin gegenüber Dritten und wird im Vereinsregister eingetragen.  

 

Dies ist Ihr Aufgaben- und Verantwortungsbereich: 

• Verantwortung für Struktur, Erhalt und Ausbau der Fachberatungsstelle 

o Finanzierung der Angebote der Fachberatungsstelle  

o Planung und Überwachung des Haushalts und der Finanzen  

o Gesamtbudgetverantwortung, Rechnungs- und Finanzwesen 

o Erstellen von Zuwendungsanträgen und Verwendungsnachweisen 

o Pflege und Entwicklung des bestehenden Spendennetzwerks  

o Steuerrechtliche Angelegenheiten 

• Personalmanagement 

o Personalverantwortung und Dienstaufsicht 

• Umsetzung, Sicherung und Einhaltung der (rechtlichen) Vereinsangelegenheiten 

• Öffentlichkeits- und Netzwerkarbeit 

• Schaffung von Transparenz über inhaltliche und finanzielle Vorgänge gegenüber Vorstand, Mitglieder-

versammlung, Behörden 

• Enge Zusammenarbeit mit dem Team in Bezug auf fachliche Fragen und Entscheidungen 

• Verantwortung für Daten-, Arbeits- und Brandschutz  

 

Was wir uns wünschen: 

• Abgeschlossenes Studium oder gleichwertige Qualifikation und Berufserfahrungen im Bereich Verwal-

tung 

• Betriebswirtschaftliche und organisatorische Fähigkeiten  

• Wünschenswert sind Berufserfahrungen im psychosozialen Bereich  

• Kenntnisse in relevanten gesetzlichen Vorgaben, auch im Zuwendungs-, Haushalts- und Steuerrecht 

• Gute Kenntnisse der gängigen Programme (MS-Office); wünschenswert wären Kenntnisse in MS-AC-

CESS  

• Bereitschaft in Ausnahmen auch an Abenden zu arbeiten 

• Kommunikationsfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein  

• Kooperationsbereitschaft und Begeisterung für eine enge Zusammenarbeit im Team 

• Interesse und Bereitschaft zur Einarbeitung in das Themenfeld sexualisierte Gewalt und entsprechende 

Abgrenzungsfähigkeit 

• Identifikation mit den feministischen Grundsätzen des Vereins und der Fachberatungsstelle 

http://www.schattenriss.de/


 
Dies können Sie erwarten:  

 

• eine unbefristete Stelle und Vergütung in Anlehnung an den TVL 12/13 je nach Qualifikation  

• weitgehend flexible Arbeitszeitgestaltung, 4-Tage-Woche möglich 

• 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage Woche, Weihnachten und Silvester frei 

• ein vielfältiges Arbeitsfeld mit großem Gestaltungspielraum in einem abwechslungsreichen und verant-

wortungsvollen Bereich 

• ein angenehmes Arbeitsklima mit engagierten Frauen*  

• Kollegiale Zusammenarbeit mit den Fachberaterinnen* und Unterstützung durch eine Verwaltungskraft 

• regelmäßige Teamsupervision und Möglichkeiten zur Fortbildung 

Wir sind uns struktureller Diskriminierungsformen bewusst. BIPoC FLINTA*, FLINTA* mit Migrationsge-
schichte und/oder mit mehrsprachigem Hintergrund, FLINTA* mit Be_hinderung sind besonders herzlich 
eingeladen sich zu bewerben. 

Senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung per Mail bis zum 21.05.2025 (in einem pdf-Dokument) an be-

werbung@schattenriss.de. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Was bedeutet das Sternchen* hinter Frauen*? Was bedeutet FLINTA*? 

Wir schreiben Begriffe wie Frauen* mit Sternchen*, weil Menschen Geschlecht unterschiedlich leben. FLINTA* bedeutet 
Frauen, Lesben, inter*, nicht-binär, trans* und a-gender. 
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